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S.NO HİZMETİN ADI
BAŞVURUDA 

İSTENEN BELGELER

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ)

HİZMETİN İLK 

KADEMEDEN 

SUNULMASI İÇİN 

YETKİ DEVRİ YAPILDI 

MI?

HİZMETİN 

SUNUMUNDA YER 

ALAN ARA 

KADEMELER 

AZALTILDI MI?

HİZMETİ YERİNE 

GETİREN GÖREVLİLER 

TESPİT EDİLDİ Mİ?

HİZMETİ YERİNE 

GETİREN 

GÖREVLİLER, 

TAŞRADA MÜLKİ 

İDARE AMİRE 

BİLDİRİLDİ Mİ?

BASILI ORTAMDAKİ 

BİLGİ VE BELGELER 

ELEKTRONİK 

ORTAMA AKTARILDI 

MI?

HİZMETE İLİŞKİN 

VERİTABANIDİĞER 

İDARELER İLE 

PAYLAŞILIYOR MU?

BAŞVURULAR 

ELEKTRONİK 

ORTAMDAN 

ALINABİLİYOR MU?

BAŞVURU SAHİBİ 

SÜRECİ ELEKTRONİK 

ORTAMDAN 

İZLEYEBİLİYOR MU?

HİZMETİN SONUCU 

BAŞVURU SAHİBİNE 

ELEKTRONİK OLARAK 

İLETİLEBİLİYOR MU?

HİZMET E-DEVLET 

KAPISINA ENTEGRE 

EDİLDİ Mİ?

BU HİZMET, HİZMET 

ENVANTERİNDE YER 

ALIYOR MU?

HİZMET 

STANDARTLARI EK 

2'YE GÖRE İLAN 

EDİLDİ Mİ?

ÖZÜRLÜLERİN 

HİZMETE ERİŞİMİ 

(FİZİKSEL/ELEKTRONİ

K VB.)İÇİN NELER 

YAPILDI?

YÖNETMELİĞİN 8. 

MADDESİNE GÖRE 

NELER YAPILDI?

BAŞVURU İÇİN FORM 

HAZIRLANDI MI?  

FORM VARSA 

İNTERNET 

SAYFASINDA DA VAR 

MI?

MALİ 

YÜKÜMLÜLÜKLER 

VATANDAŞA 

BİLDİRİLİYOR MU? 

BİLDİRİLİYORSA 

HANGİ YÖNTEMLE 

BİLDİRİLİYOR?

KURUM 

İÇİ/KURUMLAR 

ARASI 

YAZIŞMALARLA İLGİLİ 

İÇ DÜZENLEME 

YAPILDI MI?

MÜRACAATLARIN 

KABULÜ İLE İLGİLİ İÇ 

DÜZENLEME YAPILDI 

MI?

OLUMSUZ 

CEVAPLARIN 

GEREKÇESİNİN 

BİLDİRİLMESİ, İTİRAZ 

MERCİLERİNİN VE 

SÜRELERİNİN 

GÖSTERİLMESİ İLE 

İLGİLİ NELER 

YAPILDI?

1
Yüksekokul 

Öğrencilerinin

Staj İşleri 

Dilekçe 15 Yapıldı

Azaltıldı, Şef ve 

Müdür düzeyinde 

hizmetler 

sürdürülmektedir 

Görev dağılımı yapıldı Bildirildi Aktarıldı

KKY ekranlarından 

bilgi paylaşımı 

yapılıyor

Alınabiliyor

Kabul edilen 

öğrencilere ilişkin 

listeler internet 

sayfasında 

yayınlanıyor

Başvuru yöntemine 

göre sonuçlar talep 

sahiplerine iletiliyor

Entegre edilmeye 

çalışılıyor

Hizmet envanterinde 

yer alıyor

Hizmet standartları 

Yönetmelik EK-2'ye 

göre ilan edilmektedir

Elektronik ortamda 

erişim 

sağlanabilmektedir

Öğrenci beyenı esastır 

buna istinaden diğer 

belgeler 

istenmemektedir

Başvuru formu 

mevcuttur. Ancak, 

internet sitemizdeki 

Bilgi Edinme 

bölümünden de 

başvuru gelmektedir. 

Form internet 

sitemizde yer 

almamaktadır. 

Mali yükümlülük 

yoktur

Resmi yazışma 

kuralları esaslı 

düzenlemeler 

yapılmaktadır

İç yönergelerimiz bu 

yönde tekrar 

düzenlenmektedir

Olumsuz cevapların 

gerekçeleri 

bildirilmekte olup, 

itiraz mercileri ve 

süreleri hakkında 

düzenlemeler 

yapılmaktadır

2

Meslek Lisesi 

Öğrencilerinin

 Staj İşleri 

Dilekçe 15 Yapıldı

Azaltıldı, Şef ve 

Müdür düzeyinde 

hizmetler 

sürdürülmektedir 

Görev dağılımı yapıldı Bildirildi Aktarıldı

KKY ekranlarından 

bilgi paylaşımı 

yapılıyor

Alınabiliyor

Kabul edilen 

öğrencilere ilişkin 

listeler internet 

sayfasında 

yayınlanıyor

Başvuru yöntemine 

göre sonuçlar talep 

sahiplerine iletiliyor

Entegre edilmeye 

çalışılıyor

Hizmet envanterinde 

yer alıyor

Hizmet standartları 

Yönetmelik EK-2'ye 

göre ilan edilmektedir

Elektronik ortamda 

erişim 

sağlanabilmektedir

Öğrenci beyenı esastır 

buna istinaden diğer 

belgeler 

istenmemektedir

Başvuru formu 

mevcuttur. Ancak, 

internet sitemizdeki 

Bilgi Edinme 

bölümünden de 

başvuru gelmektedir. 

Form internet 

sitemizde yer 

almamaktadır. 

Mali yükümlülük 

yoktur

Resmi yazışma 

kuralları esaslı 

düzenlemeler 

yapılmaktadır

İç yönergelerimiz bu 

yönde tekrar 

düzenlenmektedir

Olumsuz cevapların 

gerekçeleri 

bildirilmekte olup, 

itiraz mercileri ve 

süreleri hakkında 

düzenlemeler 

yapılmaktadır

3

Açıktan atama öncesi 

beyan ve taahhüt 

belgesinin 

doldurulması

Başvuruda belge 

istenmiyor.
1/4 gün Yapıldı Azaltıldı Görevliler tespit edildi

Mülki İdare Amiri'ne 

bağlılığımız 

bulunmamaktadır.

Aktarılmadı. 

(Adayların ıslak imzası 

gerektiğinden)

Paylaşılmıyor

Alınmıyor.  (Adayların 

ıslak imzası 

gerektiğinden)

İzleyemiyor İletilemiyor Edilmedi. Yer alıyor. İlan edilmedi

Hizmet sunumu 

özürlülerin erişimine 

engel teşkil 

etmemektedir.

Yönetmeliğe uygun 

standart form 

oluşturuldu.

Form hazırlandı 

İnternet sayfasına 

eklenecek.

Mali yükümlülük 

bulunmamaktadır.
Yapıldı. Yapıldı

Beyanların doğruluğu 

ilgili merciilerden 

teyit ediliyor. Gerçeğe 

aykırı beyan tespit 

edilmesi halinde yasal 

işlem yapılarak 

sonucundan beyan 

sahibine yazılı bilgi 

veriliyor.

4 Analiz Talep Yazısı 1 ay Evet Evet Evet - Evet Evet Evet Evet İsteğe Bağlı Hayır Evet - Elektronik - Evet Evet - - -

YONETMELİĞİN UYGULANMASI TAKİP TABLOSU 

YÖNETMELİĞİN 6.MADDESİ YÖNETMELİĞİN 3. MADDESİ YÖNETMELİĞİN 4. MADDESİ YÖNETMELİĞİN 8. MADDESİ YÖNETMELİĞİN 12. MADDESİ


